Kamu Personel Harcama Yénetim Sistemi’nde Olusturulan Odeme Emri Belgelerinin
Harcama Yonetim Sistemi’ne iletilmesi ve Muhasebe Yonetim Sistemi’ne Elektronik
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Ortamda Gonderilmesine iliskin islem Adimlar

Kamu Personel Harcama Yonetim Sistemi’'nde (KPHYS) olusturulan Odeme Emri
Belgesi (OEB) Harcama Y6netim Sistemi’ne (HYS) elektronik ortamda iletilir.
KPHYS’den iletilen OEB iceriginde yer alan biitge tertibine iliskin olarak HYS’de ayn1
tertipleri iceren harcama girisi yapilir.

KPHYS’den iletilen Taslak OEB, HYS e-Belge islemleri modiiliiniin altinda yer alan
“Taslak Odeme Emri Belgesi” alt modiiliinde goriintiilenir.

fgili alt modiilde yer alan Taslak OEB secilir ve “Harcama Ile iliskilendir” butonuna
basilarak hazirlanan harcama girisi ile iliskilendirilir.

fliskilendirme isleminden sonra “Taslak Odeme Emri Belgesi” alt modiiliinde yer alan
Taslak OEB’ye ait satirda ilgili “Harcama No” gériintiilenir. Ayrica “Harcama
Islemleri” alt modiiliinden ilgili harcama girisine ulasilabilir.

Iliskilendirilen Harcama No’ya tiklanarak harcama girisi gériintiileme islemi yapilir.
Harcama girisi goriintileme alaninda yer alan “Islemler” butonu altinda yer alan
“(Odeme Talebi Olustur” butona basilir ve acilan ekranda Taslak OEB secilir.
Olusturulan 6deme talebi, “Odeme Islemleri” modiilii altinda yer alan “Odeme Talebi
Islemleri” sekmesine iletilir.

flgili 6deme talebi segilerek ve “Odeme Emri Olustur” butonuna basilir ve édeme
emri giris sayfasina yonlendirilir.

Odeme emri alanlari, Taslak OEB alanlarma gore sistem tarafindan otomatik
doldurulur.

OEB alanlarinin kontrol edilmesiyle “Kaydet” butonuna basilir ve gerceklestirme
gorevlisine, gerceklestirme gorevlisince de harcama yetkilisine OEB gonderilir.
Harcama vyetkilisince “mobil imza veya elektronik imza” ile onaylanan OEB
elektronik ortama muhasebe birimine iletilir.

Muhasebe biriminden iade edilen veya harcama birimince geri ¢ekilen OEB ile ilgili
olarak sirasiyla, OEB iptal edilip Taslak OEB’nin harcama ile iliskisi kaldirilir ve
KPHYS’ye iade edilir.
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